
公益財団法人 心臓血管研究所付属病院 

【 医療事務スタッフ 】募集内容 

 

雇用形態 

 正社員 

 

 

募集対象 

 性別  ：不問 

 年齢  ：40代前半まで 

 

 

勤務条件 

 勤務時間  ：日勤：8：30 ～ 17：10 

 残業時間（目安） ：10時間/月程度 

 休日休暇  ：土日祝日 

 その他休暇  ：夏期休暇 3日、年末年始休暇 6日、産前産後休暇、育児休暇、結婚休暇 

 契約期間の定め ：なし 

 試用期間の有無 ：有（3か月） 

 試用期間中の労働条件：変更なし 

 加入保険  ：健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険 

 その他福利厚生 ：第一生命保険㈱の健康保険に加入 

 退職金の有無 ：有（入職 3年以降） 

 託児所の有無 ：無 

 寮の有無  ：無 

 車通勤の可否 ：不可 

 職員用駐車場の有無 ：無 

 交通費  ：上限 5万円 

 

 

給与 

 月収  ：四年制卒・10年目の場合 213,230円※ 

※経験、資格等に応じて異なる 

 想定年収  ：3,592,563円※ 

※経験、資格等に応じて異なる 

 賞与（年 2回） ：基準給与 3.87か月分（2024年度） 

 その他手当（主なもの）：超過勤務手当・休日手当・住宅手当・扶養手当等 

 超過勤務手当 超過勤務時間に応じて支給 

 住宅手当 当院規程により上限 15,000 円/月 

 

 

業務内容 

 データベース（患者データ登録）への医療データ（疾患、医薬品、各種検査結果等）入力 

 研究業績データ等の入力・管理等 

 

 



応募・選考方法 

 採用人数 1名 

 応募書類   ①履歴書 ②免許証その他各種技能資格証明書（写）※ 

※看護師、薬剤師資格等を保有している場合 

 選考方法 提出書類、面接選考による 

 応募時期 即時（ご連絡頂き日程相談のうえ面接日を設定します。） 

 応募締切 採用者決定次第、締切とさせていただきます。 

 問い合わせ先 

〒106-0031  

東京都港区西麻布 3-2-19 

公益財団法人 心臓血管研究所付属病院 企画総務グループ 

採用担当 野田（m-noda@cvi.or.jp）・井村（a-imura@cvi.or.jp）・大塚（h-otsuka@cvi.or.jp） 

TEL：03-3408-2151 


